Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2020 z dnia 15 maja 2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA NA TERENIE PRZEDSZKOLA W ZESPOLE SZKOt
W SWIERCZYNIE W OKRESIE PANDEMII COVID-19

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Procedury bezpieczenstwa na terenie przedszkola w okresie pandemii COVID-19,0kreslajg zasady
organizowania opieki nad dzieémi w placéwce i dotyczg wszystkich pracownikéw Przedszkola w
Zespole Szkét w Swierczynie, rodzicéw i opiekundéw dzieci oraz dzieci uczeszczajacych do placéwki.

2. Celem procedur jest:
1) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem SARS-COV2

2) umozliwienie rodzicom, ktdrzy nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opieka nad
dzieckiem w domu, podjecia pracy zawodowe;.

3. Pierwszenstwo ustala sie wedtug kolejnosci zgtoszen, z uwzglednieniem zasady, ze pierwszenstwo
W przyjeciu maja dzieci pracownikdw systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw
handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujgcy zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

4. Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizujg mozliwo$é zakazenia, jednak mimo wszystkich
podjetych srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac ryzyka zwigzanego

z zakazeniem dlatego rodzic decydujac sie na przyprowadzenie dziecka do placéwki jest zobowigzany
wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowigce zatacznik nr 1 do Procedur.

§ 2 OBOWIAZKI DYREKTORA ZESPOtU SZKOt

1. Dyrektor dostosowuje procedury obowigzujgce w placowce do wymogow zwiekszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii COVID-19.

2. Wspotpracuje z organem prowadzgcym w celu zapewnienia odpowiednich srodkéw do dezynfekgji
oraz ochrony osobiste;.

3. Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego w okresie wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii COVID-19.

4. Planuje organizacje pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicow o liczbie dzieci i planowanym czasie pobytu dziecka w przedszkolu.

5. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o odpowiedzialnosci za
podjetg decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placéwki. W zwigzku z powyzszym wymagane jest
podpisanie odpowiedniej DEKLARACII stanowigcej zatacznik nr 2 do Procedur.

6. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka lub
pracownika.



7. Zapewnia Srodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki, przytbice lub maseczki, fartuchy)
oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rgk i powierzchni.

8. Dopilnowuje, aby w holu gtéwnym przy wejsciu umieszczono pojemnik z ptynem do dezynfekcji rgk
oraz odpowiednig instrukcje, w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych dla dorostych i dzieci, byty
mydta oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak.

§ 3 OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Kazdy pracownik w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczka)
pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

2. Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni wchodzg i wychodzg tylko przez wejscie
gtdwne do przedszkola, natomiast pracownicy administracji i dyrekcja przez wejsécia przy Sali
sportowej lub wejscia gtéwne do Zespotu Szkot.

3. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z placéwki/w trakcie pracy czesto odkazajg rece
ptynem do dezynfekc;ji rgk i myja rece.

4. Pracownicy nie przemieszczajg sie zbednie po placdwce. Wszystkie osoby majg obowigzek
zachowac dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej przestrzeni Zespotu Szkdl wynoszacy minimum
1,5 m. Istotne informacje powinny przekazywane by¢ za pomoca fgcznosci telefoniczne;j.

5. Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele: pracuja wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu:

w ciggu jednego dnia w grupie petni dyzur 1 nauczyciel $wiadczacy tylko dziatania opiekunczo -
wychowawcze, pozostali kontynuujg edukacje zdalng z domu. Kazdego dnia nauczyciele do godz.
12.00 przyjmujg zgtoszenia na nastepny dzien, a do godziny 12.30 przekazujg informacje dyrektorowi.

1) Nauczyciele petnigcy dyzur w placéwce:
a. Organizuja dziatania opiekunczo - wychowawcze w wymiarze ustalonym przez dyrektora.

b. Wyjasniajg dzieciom, jakie zasady obowigzujg w instytucji i dlaczego zostaty wprowadzone.
Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach poczucie
bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, a jednoczesnie nie wzbudzaé leku.

c. Instruuja i pokazuja techniki wtasciwego mycia rgk wg instrukcji umieszczone;j
w widocznych miejscach w placéwce.

d. Przypominajg i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci czesto i regularnie myty rece:
po przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety, po powrocie ze
Swiezego powietrza, itp. Nie organizujg mycia zebow.

e. Przestrzegajg ustalonego harmonogramu wyjs¢ do ogrodu, na plac zabaw lub boisko
sportowe przy zachowaniu mozliwie maksymalnych odlegtosci .

f. Organizujag wyjscia poszczegdlnych grup na teren ogrodu przedszkolnego/szkolnego tak,
aby grupy nie mieszaty sie ze sobg. Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przybory sportowe
nalezy je doktadnie czyscic¢ lub dezynfekowaé. Nie nalezy organizowac¢ zadnych wyjs¢ poza
teren Zespotu Szkét.



g. Unikajg organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy jednej
zabawce/urzadzeniu na placu zabaw. Ewentualne grupy nie mogg by¢ tgczone nawet przy
minimalnej iloSci dzieci.

h. Sprawujg opieke, prowadzg zabawy z dzie¢mi. Organizujg codzienng gimnastyke przy
otwartych oknach i zajecia relaksacyjne po obiedzie. Nie organizujg lezakowania dla
najmtodszych dzieci. Zabronione jest organizowanie zaje¢ z udziatem oséb niebedacych
nauczycielami przedszkola.

i. Kazdego dnia odnotowujg w dziennikach zaje¢ frekwencje dzieci (godzina przyjscia i wyjscia
dziecka z przedszkola) oraz informacje o przeprowadzonych zajeciach.

j- Po zakonczeniu dyzuru lub przed jego rozpoczeciem witgczajg sie w edukacje zdalng z domu,
zgodnie z zasadami pracy zdalnej oraz planem miesiecznym dokumentujac dziatania
W raporcie.

k. Odbierajg positki od woznej oddziatowej i podajg dzieciom. Dbajg o higieniczne warunki
ich spozywania. Po zakoriczonym positku przekazuje naczynia woznej oddziatowe;j.

I. Dbaja o to, aby dzieci spozywaty napoje w higienicznych warunkach pod nadzorem
opiekuna.

2) Nauczyciele nie petnigcy dyzuru w placowece:

a. Wykonuja prace zdalng zgodnie z organizacjg pracy w okresie czasowego ograniczenia
pracy placowki dla nauczycieli oraz planem miesiecznym dokumentujgc dziatania w raporcie.

b. W godzinach pracy placéwki sg ,,pod telefonem”, aby wiaczy¢ sie w razie potrzeby
w niezbedne dziatania.

6. Personel obstugowy — wozna oddziatowa:
1) Na czas wykonywania czynnosci w pracy przebiera sie w stréj do pracy.

2) Organizuje proces wejscia dziecka do przedszkola, dokonuje pomiaru temperatury ciata
dziecka, podejmuje decyzje o jego zakwalifikowaniu w danym dniu do zaje¢ w przedszkolu.
Po pozytywnej kwalifikacji dziecka przekazuje dziecko nauczycielce. Organizuje proces
odbierania dzieci z przedszkola.

2) Usuwa z sal przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowad, jak np.
pluszowe zabawki, dywany.

3) Wietrzy sale, w ktdrej organizowane s3 zajecia, przed zajeciami oraz co hajmniej raz na
godzine.

3) Wykonuje codzienne prace porzgdkowe, ze szczegélnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci ciggdw komunikacyjnych.

4) Dezynfekuje powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wtgczniki Swiatta, uchwyty,
porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw do spozywania positkow.



5) Czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia
koronawirusem.

6) Czuwa nad sprzataniem i dezynfekcjg pomieszczen w przypadku stwierdzenia zakazenia

koronawirusem.

7) Zapewnia organizacje positkdw w formie cateringu zgodnie z warunkami wymaganymi
przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania zbiorowego zywienia. Dba o higieniczny
odbidér towaru od dostawcdw. Zwraca uwage na ubidr dostawcy: fartuch, maseczka,
rekawiczki. Dostawca nie wchodzi na teren przedszkola, towar zostawia tuz za drzwiami
wejsciowymi. Wozna oddziatowa dostarcza positki do drzwi sali, w ktérej odbywajg sie zajecia
opiekuncze. Po zakoriczonym positku odbiera opakowania nie wchodzac do sali.

8) pod nieobecnosé woznej oddziatowej jej obowigzki przekazuje sie innemu pracownikowi
Zespotu Szkét wyznaczonemu przez dyrektora.

7. Pracownicy administracji Zespotu Szkot:

1) Majg obowigzek zastaniania nosa i ust podczas kontaktu z innymi osobami oraz organizujg
stanowiska pracy zgodnie z zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

2) Utrzymuja biezaca dziatalnos$¢ i funkcjonowanie Zespotu Szkét.

3) Sekretarka na biezgco $ledzi informacje Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i wtasciwych
Ministerstw.

4) Sekretarka odpowiedzialna jest za biezgce zaopatrzenie Zespotu Szkét w srodki ochrony
osobistej i ptyny dezynfekujace.

5) Sekretarka uktada i na biezgco uzupetnia liste kontaktéw z rodzicami/opiekunami
prawnymi tworzgc sciezke szybkiej komunikacji i przekazuje jg kazdego dnia nauczycielom.

6) W przypadku stwierdzenia podejrzenia zakazenia koronawirusem Gtéwna Ksiegowa
zawiadamia Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i stuzby medyczne.

7) W przypadku nieobecnosci sekretarki obowigzki jej wykonuje Gtéwna Ksiegowe,
a w przypadku nieobecnosci Gtéwnej Ksiegowej jej obowigzki dodatkowo wykonuje
sekretarka.

8. Konserwator:

1) Regularnie czysci z uzyciem detergentow lub dezynfekuje sprzety na placu zabaw lub
zabezpiecza plac zabaw w przypadku jego zamkniecia.

2) Dezynfekuje zewnetrzne powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, przycisk dzwonka, itp.

3) Wyznacza i codziennie kontroluje strefy bezpiecznego wejscia do przedszkola.



§ 4 OBOWIAZKI RODZICOW

1. Zapoznaja sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii COVID-19 w przedszkolu i podpisuja stosowne OSWIADCZENIE stanowigce
zatgcznik nr 1 do Procedur i oméwiong w § 2 ust. 5 DEKLARACIE stanowigcq zatgcznik nr 2.

2. Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje, ktdre sg istotne o stanie zdrowia dziecka.

3. Bezwzglednie nie posytajg do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie
lub w izolacji.

4. Przyprowadzajg do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawéw chorobowych.

5. Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktdre mogg okresli¢ czas nieposytania dziecka do instytucji, jesli
wczesniej chorowato.

6. Gdy dziecko ukonczyto 4 lata, rodzice zapewniajg mu indywidualng ostone ust i nosa w drodze
do i z przedszkola. Na terenie placowki (parking, plac zabaw , przy drzwiach wejsciowych) rodzice
zobowigzani sg do zastaniania ust i nosa.

7. Przed przyprowadzeniem dziecka do przedszkola rodzic zobowigzany jest do zmierzenia dziecku
temperatury.

8. Wyjasniajg dziecku i dbajg o to, aby dziecko nie zabierato do przedszkola zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow, w tym m.in. butelek z napojami.

9. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk wodg
z mydtem, niepodawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.

10. Zwracajg uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

11. Rodzice nie wchodzg na teren przedszkola. W wyjatkowych sytuacjach przy kazdym
wejsciu/wyijsciu z przedszkola odkazajg rece ptynem do dezynfekcji rak.

12. S3 zobowigzani do odbierania telefondw z przedszkola. W celu pozyskania informacji o dziecku
rodzice kontaktujg sie z nauczycielem za pomocg komunikatorow elektronicznych (telefon,
Messenger, WZ, email, itp.)

§ 5 PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego przedszkole otwarte jest dla dzieci od godz. 7.45 —
14.45 (w zaleznosci od podpisanej umowy na pobyt 5 lub 7 godzinny) Drzwi do placéwki sg
zamkniete. Zamiar wejscia do placéwki, fakt przyprowadzenia dziecka lub chec¢ jego odbioru
sygnalizuje sie dzwonkiem zainstalowanym przy drzwiach wejsciowych.

2. Ograniczenie liczebnosci grup:

1) Pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania z przedszkola majg dzieci: pracownikéw systemu
ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikdw handlu i przedsiebiorstw realizujgcych



zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, pracownicy
przedszkola.

2) Liczba dzieci w poszczegdlnych grupach przebywajacych w jednej sali zostaje ograniczona
maksymalnie do 12 (powierzchnia uzytkowa sal wynosi 68 m?, zgodnie z zaleceniami GIS
minimalna powierzchnia do zabawy, zajeg, itp. wynosi 4 m? . W zwiazku z powyzszym w sali
moze przebywac 12 dzieci oraz 2 osoby doroste.

3) Placowka jest w stanie w ciggu dnia zapewnic¢ opieke 12 dzieciom.

4) Obecnosc dziecka w przedszkolu rodzic/opiekun jest zobowigzany zadeklarowaé
wychowawcy dzien wczesniej do godziny 12.00 (telefonicznie, sms). Obowigzuje deklaracja
godzinowa.

5) W przypadku gdy w grupie zostanie zadeklarowana wieksza liczba dzieci na dany dzien niz
12, wychowawca poinformuje rodzica/opiekuna o braku miejsc.

6) Wychowawcy do 12.30 kazdego dnia informujg dyrektora o ilosci zgtoszonych dzieci, ktory
do 13.00 ustala harmonogram pracy na nastepny dzieri informujgc o nim odpowiednich
pracownikéw.

3. Przyprowadzanie dzieci do placowki:

1) Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do przedszkola i przychodzi tylko z dzieckiem,
majgcym pozostac¢ w przedszkolu. (Zaleca sie, aby ta osoba. ktéra przyprowadzita rowniez
odebrata dziecko). Nie jest organizowany dowéz dzieci do przedszkola.

2) Rodzice oczekujg na mozliwo$é pozostawienia dziecka w przedszkolu z zachowaniem zasad
bezpiecznej odlegtosci (2 metry od siebie), zgodnie z wyznaczonymi strefami. Wejscie
odbywa sie przez podjazd dla niepetnosprawnych, wyjscie poprzez schody.

3) Rodzic otwierajgc metalowe drzwi wpuszcza dziecko do strefy buforowej (miedzy drzwiami
metalowymi, a szklanymi). Dziecko samodzielnie przechodzi za szklane drzwi, a Rodzic stojac
w otwartych drzwiach oczekuje na dokonanie pomiaru temperatury dziecka i potwierdzenie
jego przyjecia danego dnia do przedszkola.

4) Pracownik dyzurujacy w holu (pozostajgc w kontakcie wzrokowym z rodzicem)
w obecnosci rodzica dokonuje pomiaru temperatury dziecku.

5) Po uzyskaniu wyniku pomiaru potwierdzajgcego brak stanu podwyzszonej temperatury
(ponizej 37 stopni Celsjusza) pracownik przedszkola odbiera dziecko od rodzica
i przeprowadza je do szatni i przekazuje nauczycielowi.

6) W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury lub widocznych oznak wskazujgcych
na wystepowanie objawdw chorobowych (katar, kaszel) dziecko nie bedzie przyjete w danym
dniu do przedszkola.



4. Odbieranie dzieci z przedszkola:

1) Rodzic sygnalizuje swojg obecnos$¢ dzwonigc dzwonkiem i wchodzi do strefy buforowej
(miedzy drzwiami metalowymi, a szklanymi) i oczekuje na doprowadzenie dziecka do

szklanych drzwi. Zanim osoba przyprowadzajaca dziecko otworzy szklane drzwi rodzic ma
obowigzek wycofac sie (przy otwartych metalowych drzwiach) za linie drzwi wejsciowych.

2) Rodzice oczekujg na mozliwos¢ odebrania dziecka z przedszkola z zachowaniem zasad
bezpiecznej odlegtosci (2 metry od siebie), zgodnie z wyznaczonymi strefami. Wejscie
odbywa sie przez podjazd dla niepetnosprawnych, wyjscie poprzez schody.

3)W przypadku koniecznosci wejscia do przedszkola Rodzic bezwzglednie dezynfekuje rece
wchodzac do placéwki z zatozonymi rekawiczkami i maseczka. O zasadnosci wejscia rodzica
decyduje wozna oddziatowa lub inna osoba, ktérej zadaniem jest odprowadzenie dziecka do
drzwi wyjsciowych.

4) Pracownik dyzurujgcy w holu odprowadza dziecko na miejsce w ktérym oczekuje rodzic.

§ 6 PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem COVID-19 (dusznosci,
kaszel, goraczke):

1) Wozna oddziatowa bezzwtocznie odizolowuje i umieszcza dziecko do tzw. IZOLATORIUM —
ktore wyznaczone jest w gabinecie pielegniarki.

2) Wozna oddziatowa bezzwtocznie zabezpiecza sie w: fartuch, maske i rekawiczki.
3) Wozna oddziatowa pozostaje w kontakcie z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci.
4) Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora lub sekretariat o zaistniatej sytuacji.

5) Dyrektor w razie koniecznosci kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujac do dziatan
zabezpiecza sie w fartuch, maske i rekawiczki.

6) Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zawiadamia stacje sanitarno —
epidemiologiczng w razie ztego stanu dziecka dzwoni pod numer 999 lub 112.

7) Nauczyciel bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji, w celu pilnego
odebrania dziecka przedszkola.

2. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem COVID-19 (dusznosci,
kaszel, goragczke):

1) Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia.

2) Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujgc do dziatan zabezpiecza sie
w fartuch, maske i rekawiczki.



3) Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby, ktére podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa.

4) Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie
zakazenia koronawirusem natychmiast poddaje sie gruntownemu sprzataniu Srodkami
dezynfekujgcymi.

§ 7 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedury wchodzg w zycie z dniem 25 maja 2020 r.

2. Procedury obowigzujg do odwotania.



